expediteur
Lieu, le ... .
ADRESSE

SUSCRIPTION

ADRESSE

RECOMMANDÉ A.R.


-
Objet : DEMANDE DE CONGÉS POUR BILAN DE COMPÉTENCE
Monsieur le Directeur,
Employé dans votre société depuis le (date de l'embauche), et ayant donc une ancienneté de (nombres de mois ou années nécessairement supérieure à 2 ans), je souhaite faire un bilan de compétences. 
Vous trouverez à cet effet les coordonnées de l’organisme responsable du suivi de ce bilan de compétences : (coordonnées). 

Les modalités pratiques de ce bilan sont les suivantes : 
· sa durée est de …. semaines 

· il se déroulera du ….. au ……. 
Par ailleurs, sous réserve de votre accord, je serai absent(e) les (dates). 

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Monsieur le Directeur, l'expression de mes salutations distinguées.

Signature

