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Objet : CANDIDATURE SPONTANEE SECRETAIRE DE DOCUMENTATION
Madame, Monsieur,
L’organisation de l’information est une des clés de la réussite dans une activité professionnelle.
Secrétaire expérimentée, j’assure la recherche, la constitution, le classement, l'exploitation et la diffusion de la documentation nécessaires à l’activité de la société. 
Spécialiste dans la mise en place et la gestion d'un système documentaire, je me fais fort de réaliser une indexation performante selon des process permettant à tout utilisateur de retrouver rapidement et de manière intuitive l’information recherchée.
Méthodiques, rigoureux, discret, j'ai le sens des responsabilités et une grande aisance relationnelle. Aussi, je serais très heureux(se) de développer plus longuement mes motivations et mes compétences lors d'un futur entretien.
Dans cette attente, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de ma considération distinguée.
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